西安石油大学教职工电子邮箱申请登记表

	申请人信息

	单位名称
	
	申请日期
	年    月    日

	姓   名
	
	邮件用户名
	

	职   称
	
	职    务
	

	办公电话
	
	手机号码
	

	信息中心经办人：
	经办日期：      年   月   日


注意事项：
1．申请人在信息中心网站“常用下载”栏目下载教职工电子邮箱申请表。

2．打印申请表并填写相应内容。

邮箱用户名使用申请人的“姓氏汉语拼音全称+名字汉语拼音的首字母”表示，如李晓雅，账号为xyli；如遇拼写相同者，对申请时间较晚的用户名予以酌情调整。
3. 申请表填写完成后，加盖申请人所属单位公章，由本人携带有效身份证件，如工作证、身份证等，将申请表交至第三实验楼513室（如委托他人代理，须携带申请人的委托书，以及申请人和被委托人的有效身份证件）。

4．一个工作日后申请自动生效。

联系方式：

办公地址： 第三实验楼513室 

联系电话：029-88382520


